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9 = NO A
5 C. CsemEeion: -J2C Asuntos Juridicos: | el TEE e B R R e
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS |VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
: go : Actas administrativas, oficios, leyes, reglamentos
vl T ; ' _ :
.squsrr:lones ST TR a8 1973 - 2016 Expediente 3 manuales, y demas normatividad aplicable a las
asuntos juridicos. & Sl :
atribuciones de la entidad.
2C.5 :Actuacmnes y representaciones en 2017 - 2025 Expediente 125 Tramite y gestiones en representacion de la entidad
materia legal. como apoderado legal.
2C. 8 Juicios contra la Entidad. 2013 - 2025 Expediente 10 Demandas, contestacion, pruebas, acuerdos, oficios.
oy a y Demanda, contestacion, pruebas, actas
2C. 9 Juicios de la Entidad. 2020 - 2025 Expediente 6 drainistalivas. oficios.
2024 - 2025 Expediente 2 Demanda, contestacion, alegatos, recurso de
revision, pruebas.
_|3C Programacién, Organizacién y Presupuesto =
FECHAS EXTREMAS [VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
3C.11 Integracion y dictaminacion de ‘ Manuales organizacionales por los que se rige cada
manuales de organizacion STy Fedioon 4 |4rea de la PRONABIVE.
3c.21 Sgsmnes del Comité de Mejora 2021-2025 Exbedients 19 C_ontml. des_arrqllo, seguimiento en la Administracién de
Regulatoria Interna Riesqos Institucionales.
nf ey et e in e e Manuales de Procedimientos Generales de Calidad y
maln s deg s d'sr’n'entos 1996-2025 xpediente electrénid 114 Técnicas Analiticas del Departamento de Control de la
5 P L Calidad Bioldgica y Fisicoquimica.
3C.14 Certificacion de Calidad de : Procediientos documentados para la acreditacion vy
procesos y servicios administrativos NEpRoS Sadene o certificacion de la calidad en losp rocesos de la Entidad.
, ok e Establecimiento de previsiones y autorizaciones de
ol Evatlula Bty OoNirr ol sjercicio 2016-2024 Expediente 36 gastos e ingresos que constituyen el estimado de el
presupuesta organismo publico.
3C.21 Sgsuones del Comité de Mejora 2021-2025 Expadienle 19 C_ontrol. deslarrc‘:ullo, seguimiento en la Administracién de
Regulatoria Interna Riesgos Institucionales.
2020-2025 o 19 Actas de sesiones, desarrollo y seguimiento de las

actividades! del Comité de Calidad.

recursos humanos

2018-2025

Expediente

~ |4C Recursos Humanos e
FECHAS EXTREMAS |VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD .
4C.2 Programa y proyectos en materia de Listado de acciones de capacitacion autorizadas|/

8

anualmente para las areas que conforman la Entidad.
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4C.3 Integracién del expediente (ni :
48 persongl e o 1982-2025 Expediente 129 Documentos personales y laborales del persoal
4C.4 Registro y control de puestos . i 3
il ’ y P y 2017-2025 Archvio Electronico 109 Registro y control de plazas.
’ Reportes quincenales que integran la némina de pago
4C.5 Némina de o de personal 2019-2
Pag Hyane Uigaize Exprgints 4 de personal dela entidad.
4C.8 Control de asistencia, Justificantes.| ~ 2017-2025 Expediente wy £ RS G ol om s Eeriony Justiies s i)
personal de la entidad.
Reportes de control de asistencia, vacaciones,
4C. 10 Descuentos 2019-2025 Expediente 7 descansos, licencias, incapacidades, retardos,
comisiones de personal de la Entidad.
4C.14 Evaluacion de desempefio 2019-2024 Expediente el e Y e
4C.16 Control de prestaciones en : Documentos de control de prestaciones en materia
materia econémica. “0%geRten Expedions 8 econémica del perosnal de la entidad.
4C.21 Servicios sociales y culturales y ‘ Programas sociales, Culturales y de seguridad e higiene
% ; 2018- i 2 3 : &
de seguridad e higiene en el trabajo G- Expadiontn 12 y medio ambiente en el trabajo auxiliar
4C. 22 Capacitacion continua vy 1 ! e .
desarrollo profesional de personal de las 2018-2025 Expediente 221 53?:3':22'.’;::2:} p?j;a;:;:rl?ensdznc;epamtamén aniizada
areas administrativas ! q P :
4C.30 Sesiones de la comisiébn de Actas, acuerdos y documentos generados por las
seguridad, higiene y medio ambiente en 2018-2025 Expediente 22 sesiones de la Comisidén de seguridad, higiene y medio
el trabajo auxiliar ambiente en el trabajo auxiliar.
: o ; Reuniones trimestrales realizadas para reportar los
sl Segones g8 13 pariskan nixta de 2018-2025 Expediente 18 avances en el programa anual de capacitacion. Actas y
capacitacion ek
acuerdos de la comisién.
4C.32 Mecanismo de actuacién para Actas por las sesiones del mecanismo de actuacion
prevenir y atender casos de maltrato 2012 Expediente 1 para prevenir y atender casos de maltrato laboral,
laboral, hostigamiento y acoso sexual hostigamiento y acoso sexual.

§C.24 Estados Financieros

SERIE DOCUMENTAL

2014-2024

FECHAS EXTREMAS |VOLUMEN

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

SERIE DOCUMENTAL N
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
5C.17 Registro y Control de Poliza de 2018-2025 Espdients 9% Registro de comprobantes de las operaciones en los
Egresos cuales se haya generado un pago.
: Registro de lo adquirido por venta de producto o
;50.18 Regisho 'y Contrel de: Foiza-de 2018-2024 Expediente 96 servicios correspondientes de la endidad donde se
ke expide una factura como comprobante para el cliente.
Registro de comprobantes de operaciones de |a entidad
5C.19 Poliza de Diario 2018-2025 Expediente 96 por las cuales no se deban hacer movimientos
bancarios
Pdlizas de fianza que garantizan el cumplimiento de los
5C.21 Garantlas, fianzas y depésitos 2017-2017 Expediente 1 contratos formalizados entre la PRONABIVE y los
proveedores adjudicados.
Comprobacion per parte de la empresa, de los libros
e ol . contables y cuentas corrientes, la coincidencia con los
S.eaGonpiaEOnas i e e B apuntes contables que el banco hace sobre las mismas
cuentas.
Expediente i
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Reportes elaborados como resultado de wuna

disposicién legal.

Politicas, bases, y lineamientos en materia de
6C.1 Disposiciones en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y la
recursos materiales, obra publica y 2020 - 2025 Expediente 5 prestacion de servicios de cualquier naturaleza de la
conservacion y mantenimiento PRONABIVE.

Manual de integracién y funcionamiento del Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Ia

Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios.
6C.2 Programas y proyectos en materia Py )
de recursos materiales, obra piblica| 2020 -2025 Expediente 6 gmgf?mg e dg.’;‘fq“'s"’"’”es' PTG ¥
conservacién y mantenimiento i e
6C.4.1 Licitacion pablica 2020 - 2025 Expediente 53 [PPSR N6 Coeee O (IARGNAS PRE Fadkn. Oal

procedimiento de Licitacién Plblica.

gk Expedientes de contratacion realizados a través del
6C.4.2 Invitacion a cuando men 2 ) AL
personas Cuando manos. tres 2020 - 2025 Expediente 30 procedimiento de Invitacién a cuando menos tres

personas.

Ty e ; z Expedientes de contratacion por medio del

6C.4. 3 L
3 Adjudicacion directa 2020 - 2025 Expediente 735 Srncedinianto 36 Adiodsarish Diragt:

6C.5 Sanciones, inconformidades y . Expedientes de contratacion de los cuales se derivo un
conciliaciones derivados de contratos 20p0s 20e3 e 6 procedimiento de inconformidad y/o conciliacién.
6C.6 Control de contratos 2020 - 2025 Expediente g 2w genmtedos por ol Doponsaa. - 0

Adquisiciones y Servicios Generales.
6C.14 Registro de proveedores vy ; Datos de proveedores y contratistas necesarios para la
contratistas 2020 ~20e s g ! formalizacién de los contratos adjudicados.

: Documentos de control, seguimiento, resguardo, asi
6C.16 Disposiciones de activo fijo 2022-2025 Expediente 8 como la disposicién final del activo fijo de la entidad.
GCAT “Conteel 88 - bleines *misiss s : Coptrol del mv_etarlo ﬁsugo de bienes mueble'es de la
y 3 -2025 Expediente < Entidad, acta circunstancial, resguardos y catdlogo de
(inventario fisico) st

” Documentos de control y seguimiento a entradas y
st:i:igucixrgaec;:ir:;er:?e‘blesmmml y 2022-2025 Expediente 423 salidas de bines e insumos y bines consumibles del
departamento de almacén general.
_60.21 Control de calidad de bienes e 2022-2025 Expedibeits 44 _Documentos _Qe control de_ galndad d_e. los bines e
insumos insumos v solicitudes de analisis y reanalisis
" ; Documentos comprobatorios de los procesos y
s‘ghﬂoscomml HePaqdoso anse B 2023-2025 Expediente 406 procedimientos del Departamento de Control de

Calidad Biolégica y Fisicoguimica
Sg'i?siciosn:ssmes an:zl damci:r:nt::tsé do 2020 - 2025 Exoadidite 28 Actas de las sesiones del Comité de Adgquisiciones,
ser‘i‘_cios " y & Arrendamientos y Servicios de la PRONABIVE.
6C.24 Seciones de Comité de bienes ) Actas, dictdmen, acuerdos y documentos adicionales

v s Ripadiene o0 gue integran las sesiones del Comité.

— B — e
~[FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

il o i t\_elefonfa. teleforia 2021-2025 iente /Archivo elect B Contratacion del servicio de Telefonia
celular y radiolocalizacién
7C.12 Mantenimiento, conservacion e - ) : = :
- 4 : y 2021- | t d t
instalacin de equipo de CAMpULD 021-2022 Expediente 2 Responsivas del mantenimiento de equipo de computo

: Documentos de control y seguimiento al parque
7C.13 Control de parque vehicular 2001 - 2025 Expediente 25 e - ta antidad:
7C.17 Sesiones del comité interno de ] Acta de Integracion del Comité Interno de Proteccion
proteccion civil 20352500 Rpecielie 8 Civil, Programa de simulacros y Sesiones ordinarias.
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UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
8C.4 Desarrollo e infraestructura de : Migracion al IPVE asi como la configuracion de la
2 2021-202 i
telecomunicaciones b bl ol , Infraestructura de red
8C.5 Desarrollo e infraestructura del ; Mejora de web asi como cartas responsivas de
portal de internet de la dependencia 2B 1R025 Expedients 5 eliminacidn de documentos
8C.10 Seguridad informatica 2019-2025 iente /Archivo electr 36 Acciones de sequridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas 2016-2025 Expediente 10 Sistemas Institucionales
8C.15 Programas y proyectos en materia : : Seguimiento a lo proyectos TIC asi como seguimiento a
de servicios de informacién C013e0R0 Jonke FAChivD alei i Datos Abiertos
8C.16 Administracion ici ‘
; R ¥ wemcion. B8] - o3 519 Expediente 19 |Control de archivos
archivo
8C.17 Administracién y servicios de : Control de correspondencia de entrada y salida - Contol
cortespsnaincl 2022-2025 0 Electrénico y Exps 5 de Gestién
Instrumentos de control archivistica, que permite la
8C.21 Instrumentos de Consulta 2022-2025 Expediente 10 organizacion, acceso y conservacion de la informacién
generada en todas las areas de la entidad.
8C.25 Senvicios y productos de. Intarmet 2021-2025 iente /Archivo electr 4 Servicio de Internet
e Intranet
“Seccion: _ SC Comunicacion Social 2
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS |VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Contiene la normatividad de las campanas de
9C.1 ‘DISI-JOSECIOITES en materia de 2013-2018. 2024-2025 Expadishte 5 comunicacion social y la documentacion del paso a
comunicacion social paso de los tramites para obtener la clave de
identificacion de camparia para llevarla a cabo.
9C.2 Program_as y pr.oyectos en materia 017-2019, 2023-2024 Archivo electrénico 6 Proceso de autorlzac_:u_jn de es_trategla y programa anual
de comunicacién social de promocion y publicidad. Brief de campana.
9C.14 Actos y Eventos Oficiales 2012-2019, 2024-202 Expediente 14 Documentacién del tramite de comisiones.
9C.18 Encuestas de opinién 2024-2025 Archivo electrdnico 2 Resultados de las encuestas realizadas a los clientes.
“Seccion: "[actividades publicas.
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS |[VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Documento que suscribe el contador publico conforme
10C.3 Auditorias 2015-2025 Expediente 11 a las normas, del alcance y resultado de los examenes
realizados a los estados financieros.
linforme que los servidores publicos obligados a realizar
10C.15 Entregas-recepciom por incio o entrega-recepcion al termino de su ejercicio, pero que
conclusion de encargo de los servidores 2023-2024 Expediente 2 sean ratificados en su cargo, deben afectuar el proceso
publicos de entrega-recepcion ante el Organo interno de
Control.
100'[1 Si f nt(;ega-Rercepc‘;lél: peo¥ |n.|;:|o o 2021-2025 Bichdiate 6 Actas entrega recepcion de la Direccion Comercial y el
cqnc . T ¥ i Departamento de Administracion de Ventas.
publicos.
10C.15 Entrega-recepcién por inicio o
conclusién de encargo de los servidores 1995-2025 Expediente 9 Actas de entrega-recepcion de la Direccién General
publicos
10C.15 Entrega - Recepcién por inicio o Informe, entrega-recepcién de control de inventarios
conclusién de encargo de los servidores 0 Expediente 0 que como servidores publicos estan obligados a realizar
publicos. al termino de su ejercicio.
10C.15 Entrega-recepcion por inicio o , S .
o I
conclusion de encargo de los servidores 2016-2019 Expediente 8 /Achae. ogentraQa-Teoepeon por TRIKE SsOnNcSERYAR

publicos

encargo de los servidores publicos

%

e

—
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10C.16 Elaboracién e integracién de :\Blllemoria Sexenal * Lioro
Libros Blancos y de Memorias}2000 2000{  Expediente 4 = a”§°_ N » 3 O"I;‘e _ga
Documentales endicion de Cuentas nforme de Rendicion
de Cuentas
Seccién: i
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS |VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
11C.2 Disposiciones en materia )
planeacion e de 2020-2025 Expediente 6 Revision de la planeacion estratégica de la Entidad.
Seccion: 126 -
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTRE! EVOLUMEN | DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDID| CANTIDAD
12C.1 Disposiciones en materia de - ’ s ; ; "
atiicah % informacisn 2018 - 2023 0 Electronico y Expsg 2 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.5 Sesiones del Comité de g Actas y resoluciones de las sesiones del comité de
ot 2022 - 2025 0 Electronico y Expg 27 transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la ; Documentos de control, seguimiento y atenciéon a las
informacion s S o Eiviaai0 ¥ Ene i solicitudes de acceso a la informacién
12C.7 Publicaciones en el portal de . . p L .
transparencia 0 Archivo Electronico 0 Publicaciones en el portal de transparencia
12C.8 Clesificacion de  informacidn 2023 - 2024 Archivo Electronico 3 Indices de expedientes reservados
reservada
12C.10 Sistemas de datos personales 0 Archivo Electronico 0 Sistema de datos personales / Avisos de Privacidad
Seccion: 1S Gobierno
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDID| CANTIDAD
. Actas firmadas de cada sesion, carpeta con la
18'1. Sesiones de la Honorable Junta de 1976-2025 Expediente 197 informacion de cada sesion, carpeta de Informe de
Gobierno ;
Autoevaluacion
~Seccion: desarrollo y
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS [V N DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
2S.1 Disposiciones en materia de
elaboracién, desarrolio y Autorizacion por parte de SENASICA para
comercializacién de productos biolégicos 1978-2025 Hiente-Archivo Elect 169 comercializar los productos que fabrica la entidad,
y quimico-farmacéuticos de uso reportes a campanas zoosanitarias.
veterinario.
Protocolos de investigacion, realizacion y reportes de
25.2 Disefio y desarrollo de productos control de calidad y documentos que cumplen con el
biolégicos y quimicos farmacéuticos de 2020-2021 Expediente 1 marco regulatorio y los requisitos que se deben en los
uso veterinario registros de los productos bioldgicos y quimico
farmacéutico.
Programas anuales de produccion, informe mensual y
28.3 Planeacién y elaboracion de actualizacion de ordenes maestras. Documentos de
productos  biolégicos y  quimico- 2021-2025 Expediente 702 aprobacion realizacion y controles de calidad para la
farmacéuticos de uso veterinario elaboracion de productos biologicos y quimico-
farmacéuticos.
Mg . Documentos de aprobacion, realizacion y controles de
28.3.1 Vacunas de uso veterinario 2021-2025 Expediente 494 calidad para I elboracion e vacunas.
28.3.2 Reactivos de diagnéstico de uso Documentos de aprobacion, realizacion y controles de
veterinario Ac1-2028 i i calidad para la elaboracion de reactivos de diagnostico
Documentos de aprobacién, realizacion y controles de
28.3.3 Diluyentes, medios y soluciones 2021-2025 Expediente 2428 calidad para la elaboracién de Diluyentes, medios y
soluciones
; Documentos de aprobacién, realizacion y controles de
2834 ; Prackicios - e 2021-2025 Expediente 8 calidad para la elaboracién de productos quimicos
farmacéuticos de uso veterinario farmacéiticos

N
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254  Envasado, etiquetado ylo
liofilizacién de productos bioldgicos y

Documentos de aprobacién, realizacion y controles de

quimicos  farmacéuticos de  uso Al e B18 calidad
veterinario a terceros
5.0 - Acministracion  de “Yentés de Comparativos de ventas, consulta de movimientos, lista
productos  biolégicos y  quimico- 2009-2025 Hiente-Archivo Electt 33 s :ecios INEGI R ali‘as AF: eaiichrias :
farmacéuticos de uso veterinario. P ’ e e o 3
28.5.1 Ventas Nacionales. 2022-2025 Expediente 251 Documentos del proceso de la venta de cada cliente.
28.5.2 Ventas Internacionales. 2022-2024 Expediente 11 D ocumeptos ot procesc e ia wetils. g Jpca Copate

internacional.

-

Elaboré Validé / ‘

Lic. Karen Itzel Quijano Vazquez.

Responsable de la Coordinacién de Archivos de

la PRONABIVE

i
(25

MVZ. Igor Franciscg Romero Sosa.

Director General dé la PRONABIVE.




